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SUREC BILGILERI

Kobu 1

ADI Koleksiyon Saglama Siireci

- |:|Y0net1m Temel Sﬁreg .

TURU Siireci X [] Destek Siire¢
KATEGORISI Kiitliphane ve Dokiimantasyon Hizmetleri

GRUBU Egitim ve Ogretim Siiregleri

SURECIN OZET TANIMI

Universitemizin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek amaciyla bilgi kaynaklarinin
bagis ve satin alma yoluyla temin edilmesi

SUREC KATILIMCILARI

SUREC SAHIBI Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi

SUREC SORUMLULARI | Akademik ve Idari Personel, Ogrenci, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanlig1 Personeli

PAYDASLAR Firmalar, Bagis¢ilar

SUREC UNSURLARI

GIRDILER Elektronik Yaym Talep Ust Yazilari, Eser Istek Formlari, Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanliginca Hazirlanan Listeler

KAYNAKLAR Insan Kaynag: (Siire¢ Sorumlular1), Yordam Kiitiiphane Bilgi-Belge
Otomasyon Programi

CIKTILAR Talepte Bulunulan Bilgi Kaynaklarmin Temin Edilmesi, Talep
Sahiplerinin Bilgilendirilmesi

ETKILENDIGI SURECLER

ETKILEDIGI SURECLER

Koleksiyon Saglama ve Gelistirme Siireci

SUREC FAALIYETLERIi

NO | SUREC FAALIYETININ TANIMI SUREC KATILIMCILARI
F1 | Akademik ve Idari Personelin, Ogrencilerin, Kiitiiphane ve Akademik ve Idari
Dokiimantasyon Daire Baskanligi’nin bilgi kaynag: taleplerinin Personel, Ogrenci,
toplanmasi, bagislarin degerlendirilmesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 Personeli
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F2 |Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginca bilgi Kiitliphane ve
kaynagi taleplerinin listelenmesi Dokiimantasyon Daire
Bagskanlig1 Personeli
F3 |Bilgi kaynagi taleplerinin kiitiiphanede mevcut olup olmadiginin Kiitiiphane ve
kontrolii Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 Personeli
F4 | Teminine karar verilen bilgi kaynaklar1 listelerinin olusturulmasi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 Personeli
F5 | Firmalarla baglant1 kurularak yaklagik maliyetin belirlenmesi Kiitliphane ve
Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 Personeli,
Firmalar
F6 | Belirlenen yaklasik maliyet calismasindan sonra onay alinmasi Kiitliphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 Personeli
F7 |Piyasa arastirmasi yapildiktan sonra elektronik yayinlar igin Kiitiiphane ve
lisanslarin, basili yayinlar i¢in s6zlesmelerin imzalanmasi Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 Personeli,
Firmalar
F8 |Muayene kabul ve 6deme islemleri yapilan basili yaymnlarin Kiitiiphane ve
temin edildigi bilgisinin duyurulmasi Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 Personeli,
Firmalar
F9 | Aboneligi gergeklestirilen elektronik yaymlarin  yardim Kiitiiphane ve
kilavuzlariyla birlikte duyurusunun yapilmasi, yil sonunda| Dokiimantasyon Daire
muayene kabul ve 6deme islemlerinin gergeklestirilmesi Baskanlig1 Personeli, Talep
Sahipleri
F1
0
SUREC KONTROL NOKTALARI
NO | KONTROL NOKTASI | KONTROL FAALIYETININ TANIMI
K1 | Kiitiiphane ve Taleplerin kiitiiphanede mevcut olup olmadiginin kontrolii
Dokiimantasyon
Daire Baskanligi
Personeli
K2 | Kiitiiphane ve Teminine karar verilen basili yaym listesinin olusturulmasi ve elektronik
Dokiimantasyon yayinlarim aboneligine karar verilmesi
Daire Bagkanlig1
Personeli
K3 | Kiitiiphane ve Yaklasik Maliyet, Onay ve Piyasa Arastirmasmin yapilmast
Dokiimantasyon
Daire Bagkanlig1
Personeli, Firmalar
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K4 | Kiitiiphane ve Muayene Kabuliiniin yapilmasi
Dokiimantasyon
Daire Bagkanligi
Personeli, Firmalar
izLEME, OLCME VE DEGERLENDIRME
SUREC HEDEFi PERFORMANS/IZLEME | YONU GOSTERGE izLEME RAPORLAMA
GOSTERGESI BiriMi PERIYODU | SORUMLUSU
Kiitiiphane Kiitiiphane ve 1 Ay Aylik Kiitiiphane-
Koleksiyonunun Elektronik Yaym ciler
Gelistirilmesi Kullanim Istatistikleri




