KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE REViZYON NO R.01
BASKANLIGI _ -
REViZYON TARiHi 15/03/2022
SUREC FORMU SAYFA NO Sayfal/2
SUREC BIiLGILERI
Kobu 4
ADI Engelsiz Kiitliphane Siireci
- |:|Y0net1m Temel Sﬁreg .
TURU Siireci X [] Destek Siire¢
KATEGORISI Kiitliphane ve Dokiimantasyon Hizmetleri
GRUBU Egitim ve Ogretim Siiregleri

SURECIN OZET TANIMI

Engelli kullanicilarin egitim-6gretim, arastirma faaliyetlerini desteklemek amaciyla engelsiz
kiitiiphane hizmetinin verilmesi

SUREC KATILIMCILARI

SUREC SAHIBI Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi

SUREGC SORUMLULARI Engelli Kullanici, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
Personeli

PAYDASLAR Engelli Kullanict

SUREC UNSURLARI

GIRDILER Kullanict Talebi

KAYNAKLAR Insan Kaynag (Siire¢ Sorumlulari), Engelsiz Kiitiiphane Donanimi
CIKTILAR Engelsiz Kiitliphane Materyalleri

ETKILENDIGI SURECLER

ETKILEDIGI SURECLER

SUREC FAALIYETLERIi

NO | SUREC FAALIYETININ TANIMI SUREC KATILIMCILARI
F1 | Kitiiphane binasinin engelli kullanicilarin ihtiyaglarina gore Kiitiiphane ve
tasarlanmasi, engelsiz kiitiiphane materyallerinin saglanmasi Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 Personeli,
Kullanici
F2 | Engelsiz kiitiiphane teknolojileri kullanilarak dil destekli Kiitliphane ve
sesli kitap olusturulmasi, Braille alfabesi ile kabartma baskili Dokiimantasyon Daire
¢ikt1 alinmasi ve hizmete sunulmasi Bagkanlig1 Personelli,
Kullanici
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SUREC KONTROL NOKTALARI

NO | KONTROL NOKTASI | KONTROL FAALIYETININ TANIMI
K1 | Kiitiiphane ve Engelsiz kiitiiphane materyallerinin olusturulmasi ve kontrolii
Dokiimantasyon
Daire Baskanlig1
Personeli
izLEME, OLCME VE DEGERLENDIRME
SUREC HEDEFI PERFORMANS/IZLEME Y ONU GOSTERGE | IZLEME RAPORLAMA
GOSTERGESI Birimi PERIYODU | SORUMLUSU
Engelsiz Kiitiiphane Kullanim Istatistikleri 1 Yil Yillik | Engelsiz
Hizmeti Kiitiiphane

Birimi




