KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE REVIZYON NO R.01
BASKANLIGI
REViZYON TARiHi 15/03/2022
SUREC FORMU SAYFA NO Sayfal/2

SUREC BILGILERI

Kobu 2

ADI Kataloglama-Siniflama Siireci

N |:|Y0net1m Temel Sﬁreg .

TURU Siireci X [] Destek Siire¢
KATEGORISI Kiitliphane ve Dokiimantasyon Hizmetleri

GRUBU Egitim ve Ogretim Siiregleri

SURECIN OZET TANIMI

Universitemizin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek amaciyla saglanan bilgi
kaynaklarmin kataloglama-siniflama igleminin yapilarak kullaniciya sunulmasi

SUREC KATILIMCILARI

SUREC SAHIBI Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi

SUREC SORUMLULARI Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi Personeli

PAYDASLAR Kullanicilar

SUREC UNSURLARI

GiRDILER Koleksiyon Saglama Biriminden Gelen Bilgi Kaynaklari

KAYNAKLAR Insan Kaynag: (Siire¢ Sorumlular1), Yordam Kiitiiphane Bilgi-Belge
Otomasyon Programui

CIKTILAR Kataloglama-Siniflama Islemleri Tamamlanan Bilgi Kaynaklari

ETKILENDIGI SURECLER | Koleksiyon Saglama Siireci

ETKILEDIGI SURECLER

Odiing Verme Siireci

SUREC FAALIYETLERIi

NO | SUREC FAALIYETININ TANIMI SUREC KATILIMCILARI
F1 | Koleksiyon saglama biriminden gelen yaymlarmn kitaplar, tezler Kiitiiphane ve
ve siireli yayinlar olarak gruplandirilmasi Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 Personeli
F2 | Kaynaklarm kataloglama-siniflama islemleri tamamlanarak Kiitiiphane ve
mevcut otomasyon sistemine girilmesi Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 Personeli
F3 | Barkod, etiket, damgalama ve giivenlik seridi islemlerinin Kiitiiphane ve
yapilmast Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 Personeli
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F4

sunulmast

Islemleri biten bilgi kaynaklarmin rafa yerlestirilerek kullaniciya

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 Personeli

SUREC KONTROL NOKTALARI

NO | KONTROL NOKTASI | KONTROL FAALIYETININ TANIMI
K1 | Kiitiiphane ve Otomasyon sistemine girilen bilgi kaynaklarinin kataloglama —siniflama,
Dokiimantasyon etiket, barkod kontroliiniin yapilmasi
Daire Bagkanlig1
Personeli
IzLEME, OLCME VE DEGERLENDIRME
SUREC HEDEFI PERFORMANS/IZLEME YONU GOSTERGE | [ZLEME RAPORLAMA
GOSTERGESI Birimi PERIYODU | SORUMLUSU
Bilgi Kaynaklarmnin Otomasyon Sistemine 0 Ay Aylhk | Kiitiiphane-
Organizasyonu Atilan Kayit Sayisi ciler,




