ERCIYES UNIiVERSITESI
KUTUPHANE YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanim

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu Yénerge, Erciyes Universitesi Merkez Kiitiiphanesi ve bagh birim
kiitiiphanelerinde verilen hizmetlerin tamimi, organizasyonu, c¢alisan personelin gorev ve
sorumluluklari, kullanicilarin kiitiiphaneden yararlanma kosullarina iliskin esaslar1 belirlemek
amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yo6nerge, Baskanlik biinyesinde bulunan kiitiiphanelerin hizmetlerini,
kaynak kullanimi ve 6diing verme ile ilgili usul ve esaslar ile bunlara uyulmamasi durumunda
uygulanacak cezai yaptirimlari kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge 2547 sayili Yiiksek6gretim Kanununun 14 iincii maddesine ve
124 say1l Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarinin Idari Teskilati
Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 33 iincii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Erciyes Universitesini,

b) Rektor: Erciyes Universitesi Rektoriinii,

c) Kiitiiphane: Erciyes Universitesi Merkez Kiitiiphanesini ve 15 Temmuz Yerleskesi
Kiitiiphanesini,

d) Baskanlik: Erciyes Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’'ny,

e) Baskan: Erciyes Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani'ni,

f) Kullanic: Erciyes Universitesi akademik - idari personeli ve 6grencilerini ve kiitiiphane
hizmetlerinden yararlanmak isteyen diger kisileri,

g) Materyal: Kiitiiphanede kullanilabilir (kitap, siireli yayin, tez, brosiir, gorsel-isitsel
gerecler, elektronik veri tabanlar1 vb.) bilgi kaynagi niteligindeki her tiirli malzemeyi
ifade eder.

iKINCi BOLUM
Kurulus Amaci, Yonetim, Orgiitlenme ve Organlar

Kurulus Amaci

Madde 5- (1) Kiitliphane, liniversitenin egitim-6gretim, arastirma-gelistirme faaliyetlerini
desteklemek, kullanicilarin bilgi-belge ihtiyaclarini karsilamak amaciyla kurulan ve uluslararasi
standartlarda hizmet veren bilgi merkezidir. Bu amaci gerceklestirmek iizere;

a) Kullanicilarin gereksinim duyacaklar1 basili ve/veya elektronik bilgi kaynaklarini
secger, satin alma, bagis, degisim yoluyla saglar,

b) Saglanan bilgi kaynaklarini kullanicilarin hizmetine sunulacak bir sekilde diizenler,

c) Kiitliphane ve kiitiiphane kaynaklarinin daha etkin kullanimini saglamak amaciyla
egitim programlari planlar, uygular ve gelistirerek kullanicilara hizmet verir.



Yénetim ve Orgiitlenme
MADDE 6- (1) Kiitiiphanenin yonetimi Baskanlik tarafindan ytritilir.

(2) Kiutiiphane hizmetlerinin tek bir merkezi kiitiiphane c¢ercevesi i¢cinde orgiitlenmesi ve
yuriitiilmesi esastir.

(3) Merkez Yerleske disinda yer almak, Merkez Kiitiiphaneye bagli olmak sartiyla,
kiitiiphanelerin teknik hizmetleri (se¢cme, saglama )Merkez Kiitiiphane denetiminde yiirttiliir.

(4) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi tarafindan yiriitilen hizmetler
asagida belirtildigi gibidir;

a) Universitedeki egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini siirdiirmek amac ile her tiir
bilgi kaynagini saglar ve hizmete sunar,

b) Kullanicilarin kiitiiphane hizmetlerinden en etkin ve hizli bir sekilde yararlanmalarini
saglar,

c) Kitiphane hizmetlerinin yiritiilmesini saglamak {lizere yeterli sayida ve nitelikte
personel kadrolarini olusturur,

d) Kitiiphanelerarasi isbirligini gelistirir,

e) Rektorliik tarafindan verilecek olan diger gorevleri ytrititr.

Kiitiiphane Organlarinin Gérev ve Yetkileri

MADDE 7- (1) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi hizmetleri asagidaki
organlarca yurttilir.

a) Daire Baskani
b) Sube Miidiirii

c) Kiitiphanecilik Hizmetleri Sorumlusu

Kiitiiphane Daire Baskaninin Gérevleri
MADDE 8- (1) Kitiiphane Daire Baskanin gorevleri asagida belirtildigi gibidir;

a) Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 teskilatinin sevk ve idaresini yapmakla
yukiimli en iist yOneticisi ve temsilcisidir,

b) Daire Baskanliginin vizyon ve misyonunu gelistirecek ¢alismalar yapar. Kiitliphaneden
hizmet alan tim akademik, idari personel ve 6grencilerin kiitiiphane ile ilgili sorunlarina ¢6ztim
arar ve ¢oziimler,

c) Daire Baskanliginda calisan biitiin gorevliler iizerinde genel ydnetim, denetim, is
boliimii yapma, ¢alisma diizeni kurma, yetistirme, hizmet i¢i egitimi saglama gorev ve yetkilerine
sahiptir,

d) Personelin c¢alisma alanindaki her tirlii goérev ve sorumluluklarinin yapilip
yapilmadigini kontrol eder. Kiitiiphane hizmetlerinin zamaninda ve dogru bir sekilde
sunulmasini kontrol eder, gerekli 6nlemleri alir,

e) Universitedeki egitim, 6gretim ve arastirma faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirli bilgi
kaynagini saglar ve hizmete sunar,

f) Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin, modern kiitiiphanecilik islem ve teknikleri
dogrultusunda yuriitilmesini saglar,



g) Misyon, vizyon, temel degerler, kalite politikasi ve hedefler dogrultusunda is siire¢lerini
yurutur,

h) Yeni yaklasimlar konusunda arastirma yapar, oneriler gelistirir, sistemleri gelistirici
yondeki egitimlere katilir,

i) Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek bu yeniliklerin kiitiiphanede
uygulanmasi icin ¢alismalar yapar,

j) Kitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi icin yeterli ve yetkin personel
kadrosunun olusturulmasini saglar, bunlarin gézetim ve denetimini yapar,

k) Kiitiiphane koleksiyonunun belirlenen politikalar c¢ercevesinde olusmasini,
gelistirilmesini ve korunmasini saglar,

1) Kiitiiphane’'nin ¢agdas bir hizmet anlayis1 ile Universite’'nin egitim, 6gretim, arastirma
ve kiiltiirel altyapisini en {ist diizeyde desteklemek amaciyla; bilgi kaynaklarinin secimi,
kataloglanmasi, siniflanmasi ve hizmete sunulmasini denetler,

m) Teknik hizmetler, okuyucu, otomasyon hizmetleri, idari ve yardimci hizmetlerin
koordinasyonunu saglayip denetimini yapar,

n) Kiitliphane hizmetleri kapsaminda her yil faaliyet raporu hazirlar, Rektorliik ve ilgili
birimlere sunar,

0) Yayin Komisyonunun dogal iiyesidir. Universite Yayin Yonergesi dogrultusunda
calismalarini yuritiir,

p) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani, kiitiiphane organlarinca verilen
tavsiyeler dogrultusunda aldig1 kararlar1 Rektorliigiin onayina sunar.

Kiitiiphane Sube Miidiiriiniin Gérevleri
MADDE 9- (1) Kitiiphane sube miidiiriiniin gérevleri asagida belirtildigi gibidir;
a) Idari Hizmetlerin yiiriitiilmesi acisindan Bagkanliga karsi sorumludur,

b)Kiitliphane hizmetlerinin etkin bir sekilde sunulmasimi saglamak i¢in gerekli
denetlemeleri yapar,

c) Baskanligin biitce hazirlik calismalarinda yer alir,

d) Daire Baskanliginin idari Faaliyet Raporunun hazirlanmasi calismalarinda yer alir,
e) Daire Bagkanliginin stratejik planlama ¢alismalarinda yer alir,

f) Makine ve techizat ile ilgili bakim ve onarim islerinin yapilmasini saglar,

g) Daire Baskani tarafindan verilen diger isleri ytriitiir.

Kiitiiphanecilik Hizmetleri Sorumlusunun Gorevleri

MADDE 10-(1) Kiitiiphanecilik Hizmetleri Sorumlusunun gorevleri asagida belirtildigi
gibidir;

(a) Daire Bagkani tarafindan kiitiiphaneciler arasindan segilerek gorevlendirilir,

(b) Kutiiphanecilik hizmetlerinin ytiriitiilmesi acisindan Baskanliga karsi sorumludur,

(c) Teknik Hizmetler ve Okuyucu Hizmetlerinin koordinasyonunu saglar,

(d)Birimlerde yapilan biitiin islerin standartlara uygun, hizl ve etkin olarak ytriitiilmesini
saglamak amaci ile Baskanliga tavsiyede bulunur,



(e) Daire Baskanliginin stratejik planlama ¢alismalarinda yer alir,

(f) Kutiiphane hizmetlerinin gerektirdigi ve Baskanlik tarafindan verilen diger gorevleri
yapar.

UCUNCU BOLUM

Kiitiiphane Uyeligi, Kurallari, Yararlanma ve Ceza islemleri

Kiitiiphane iiyeligi ve kurallari

MADDE 11- (1) Erciyes Universitesi mensubu olan akademik ve idari personel ile
ogrenciler, kiitiiphanenin biitiin olanaklarindan yararlanabilir.

(2) Kitiiphaneden, iiniversitemiz 6grenci ve ¢alisanlar: liniversite kimlik kartlar ile dis
kullanicilar ise kiitiiphane giivenlik noktasindan niifus ciizdanlar1 karsiligi alacaklar1 gegcici
ziyaretci kartlari ile yararlanabilirler.

(3) Kiitiiphaneye elektronik turnike sistemine giris kart1 (6grenci/personel kimlik karti)
okutularak girilir.

(4) Kitiiphane 24 saat giivenlik kameralari ile izlenir.
(5) Kiitiiphane binasinda kafeterya disinda yiyecek icecek tiiketilemez.
(6) Kitiliphane binasi igerisinde cep telefonuyla konusulmaz.

(7) Kiutliphane igerisinde izinsiz kamera, fotograf makinesi, cep telefonu vb. araclarla
cekim yapilamaz.

(8) Kullanicilar kiitiiphane igerisinde, kiitliphane kurallarina uymak zorundadirlar.
Okuyucu salonlarinda ve koridorlarda ytiksek sesle konusulamaz ve belirlenen alanlar disinda
grup calismasi yapilamaz.

(9) Kitiuphane kapanmadan 15 dakika 6nce 6diing alma ve iade islemleri tamamlanir.

(10) Kiitiiphane kaynaklarindan yararlanan okuyucular, alarm sistemi ikaz verdiginde
veya gorevliler uyardigl takdirde ellerindeki materyali kiitiiphane gorevlisine gostermekle
yukiimlidiir. Kiitiiphane disina izinsiz kitap veya herhangi bir materyal ¢ikaran, buna tesebbiis
eden yahut kiitiphanedeki materyal veya kitaplara zarar veren 6grencilere olayin nitelik ve
agirh@ina gore “Yiiksekogretim Kurumlan Ogrenci Disiplin Yénetmeligi”nin ilgili maddeleri
uygulanir.

(11) Kullanicilar kitiiphane iginde bulunduklar1 stirece kendi sahsi esyalarindan
sorumludurlar ve bunlarin kaybi durumunda kiitiiphane personeli sorumlu degildir.

(12) Kiitiiphane icerisinde tiitiin ve benzeri maddeler tiiketilemez.

(13) Dis kullanicilar, asagidaki kosullara baghh olarak kitiiphane olanaklarindan
yararlanabilirler;

a) Dis kullanicilar, kiitiiphane giivenlik noktalarindan niifus ciizdanlar: karsilig1 alacaklari
gecici ziyaretci kartlari ile Kiitliphaneye giris yapabilirler.

b) Fiziki mekan yetersizligi ve giivenlik nedeniyle, dis kullanicilar mesai saatleri i¢cinde
kabul edilir.

c) Kiitiiphane, ders déneminde, mesai saatleri disinda sadece Erciyes Universitesi
mensuplar1 kullanimina acgiktir, bu tarih ve saat araliklar1 kiitiiphane web sayfasindan
duyurulur.



Odiin¢ Verme-iade Kurallar

MADDE 12- (1) Erciyes Universitesi mensubu olan akademik ve idari personel ile
ogrenciler kiitiiphanenin dogal iiyesidir. Odiing kitap alirken {iniversite kimligi gosterilmelidir.
Baska kullanicinin kimligi ile 6diin¢ kaynak alinamaz.

(2) Kiitiiphane kaynaklarini 6diing alan kullanicilar, édiin¢ aldiklar1 kaynaklar1 6zenle
kullanmak ve 6diing verme siiresi sonuna kadar iade etmekle ylikiimlidiir.

(3) Ansiklopedi, sozliik, atlas, kataloglar vb. temel basvuru kaynaklari, siireli yayinlar,
tezler, ozel koleksiyon kaynaklari, rezerv kitaplar, gazeteler, harita, gorsel-isitsel materyaller,
kiitiiphane disina ¢ikarilmasinda Baskanlik¢a sakinca goriilen diger materyaller 6diing verilmez.

(4) Kiitiiphanede bulunmayan kitap ve makaleler, Kiitiiphaneler Arasi isbirligi Takip
Sistemi (KITS) ve Tiirkiye Belge Saglama Sistemi (TUBESS) kullanilarak asagidaki kurallara gore
temin edilir;

a) Kiitliphanelerarasi isbirligi sistemi ile ilgili olusacak bedeller talepte bulunan kullanici
tarafindan karsilanir.

b) KITS sistemi ile 6diing alinan kitaplar, ilgili kurum tarafindan Merkez Kiitiiphaneye
gonderilmektedir. Bu nedenle kullanicilarin, kitaplar1 kiitiiphaneden teslim almalan
gerekmektedir.

c) Getirtilen kitaplarin kullanim siireleri, yayin1 goénderen kiitiiphaneye gore farklilik
gostermektedir. Yayin iade tarihi kullaniciya e-posta yoluyla bildirilir. Kullanim siiresi biten
kitaplar, teslim tarihinden en az {li¢ giin dnce Kiitiiphaneye eksiksiz ve yipratilmamis halde
teslim edilmelidir.

(5) Ogretim elemanlars, yiiksek lisans ve doktora dgrencileri 30 giin siireyle bir defada en
fazla 5, lisans ve 0n lisans 6grencileri ve idari personel 15 giin siireyle bir defada en fazla 3 kitap
odiing¢ alabilirler. Gerekli goriildigi taktirde 6diing sayisi ve iade siliresi parametreleri
Baskanlik¢a degistirilebilir.

(6) Kitliphane yonetimi gerektiginde materyal 6diing verme siiresi dolmadan 6diing
verilen materyali kullanicidan geri isteyebilir.

(7) BAP yiriitiiciileri tarafindan, projeleri kapsaminda temin edilerek Kiitliphaneye
devredilen yayinlar, proje siiresince ddiing verilir.

Uzatma Kurallar

MADDE 13 -(1) Universite akademik ve idari personeli, 6grencileri en fazla 2 defa 6diing
alma siireleri kadar uzatma hakkina sahiptir.

(2) Kullaniar verilen siirelerin yetersiz olmasi halinde, stire dolmadan once 6grenci
numarasi/sicil numarasi ve kitiiphane sifresiyle kiitiiphane otomasyon sistemine giris yaparak
uzatma islemini yapmaldir.

(3) Kitiiphane otomasyon sistemi, iade tarihleri i¢cin otomatik hatirlatma yapar.

(4) Uzerinde iade tarihi gecmis materyal ve gecikme cezasi bulunan kullanicilar uzatma
islemi gerceklestiremezler.

Ceza islemleri

MADDE 14-(1) Zamaninda iade edilmeyen ve siiresi uzatilmayan yayinlar icin
kullanicilara, giinliik gecikme cezasi uygulanir.

(2) Kullaniciya otomatik hatirlatma gonderilmemis olmasi veya ulasmamis olmasi
kullanicinin ceza yiikimliligini kaldirmaz. Sorumluluk kullaniciya aittir.



(3) Odiing alinan yaymnlarin zamaninda iade edilmemesi durumunda, siiresi doldugu
halde iade edilmeyen ve siiresi uzatilmayan kiitiiphane materyalleri icin giinliik gecikme cezas1
alinabilir veya gecikme cezasi yerine Baskanligin uygun gordiigii kitaplar aldirilabilir.

(4) Gecikme bedeli giinliik 25 Kurus olup , otomasyon sistemi tarafindan hesaplanir.

(5) Kaybolan veya yipratilan kaynaklar icin, aynisi temin edilemiyorsa, Kiitiiphane Yayin
Secim, Deger Tespit ve Ayiklama Komisyonu tarafindan degeri belirlenerek, rayi¢c bedel
tizerinden Baskanligin uygun gordiigi kitaplar aldirilir.

(6) ladesi geciken kitap listesi kontrol edilerek, édiin¢ aldiklar1 kitaplar siiresinde iade
etmeyen kiitliphane iiyeleri (akademik/idari personel, 6grenciler)gorev yaptiklar1 /6grenim
gordukleri birimler araciligi ile her yilin sonunda uyarilir.

(7) Kitap kaybeden okuyucu, kaybettigi kitabin oncelikle "aslin1”, ashni getiremiyorsa
(Kitiiphane Komisyonunca kitabin piyasada baskisinin bulunmadiginin tespiti durumunda)

kaybolan kitabin yerine, "degerinde”, "ayni konuda", "ayni dilde", "yeni basim", "iki adet" kitap
getirmekle, ayrica "gecikme cezas1” 6demekle sorumludur.

(8) Uzerinde kiitiiphaneden aldig1 kaynag iade etmeden ayrilan iiyeler i¢in yasal islemler
yapilir.

(9) Kiitiiphaneden o6diing aldiklar1 kaynagi iade etmeyen Kiitiiphane {iyeleri, 6diing¢
aldiklar1 kaynaklar1 iade etmeden ve gecikme cezalarini 6demeden yeni materyal 6diing
alamazlar. Bu kullanicilar ikinci defa 6diing aldiklar1 kaynaklar1 siiresinde iade etmedikleri
takdirde, iade tarihinde itibaren 3 aylik siireyle 6diing kaynak alamazlar.

(10) Kiitiiphane kurallarina uymayan, sessizligi bozan ya da benzer davranislarla diger
kullanicilarin kiitiphane kullanimina engel olan kisiler, kitiiphanenin danisma goérevlisi
tarafindan uyarilir. Uyariy1 dikkate almayan kullanicilar kiitiiphane disina ¢ikarilirlar. Tekrari
halinde g ay siire ile kiitliphaneden 6diin¢ materyal alamazlar.

(11) Yaymina ve firmalarla yapilan lisans anlasmasi geregi, Kiitiiphane web sayfasinda
yayinlanan "E-Kaynaklar Kullanim Kurallari"na uymayan kullanicilar hakkinda yasal islem
yapilabilir, erisimi kisitlanabilir veya kesilebilir.

(12) Basili ve elektronik kaynaklardan kopyalama ve fotokopi islemleri “5846 Sayili Fikir
ve Sanat Eserleri Kanunu”na uygun olarak yapilir. Yasal olmayan kopyalama ve fotokopi
islemleri yapanlar, bu islemlerinin sonuglarindan sahsen sorumludurlar.

ilisik Kesme

MADDE 15-(1) Ogrenciler mezun olduklarinda ve kayitlarinin silinmesi durumunda
kiitiiphanelerden ilisik kesme islemi yapmak zorundadirlar.

(2) Uzerinde kitap bulunan ve gecikme cezasi olan 6grencilerin ilisik kesme islemi
yapilmaz. Bu konuda daire baskanliklari, dekanliklar, enstitiiler, yiiksekokul miidiirliikleri ile
diger birimler arasinda isbirligi yapilir.

(3) Universiteden cesitli nedenlerle (emeklilik, istifa, nakil, ilisik kesme vb.) ayrilan
O0gretim elemanlar1 ve idari personel, 6diing aldiklan1 kitaplar1 geri vererek Merkez
Kiitiphaneden ilisik kesme islemini yapmak zorundadir. Bu islem Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 ve Personel Daire Bagkanlig isbirligi ile yurutiltr.

Elektronik Kaynaklardan Yararlanma

MADDE 16- (1) Universite mensuplari, Universitenin IP’lerine agilan kiitiiphanenin abone
oldugu elektronik kaynaklara Universite Kampiisii icinden erisim saglayabilirler.



(2) Universite mensuplar1 (Akademik-idari Personel ve Lisans, Yiiksek Lisans, Doktora
Ogrencileri) Proxy ayar1 yaparak Kiitiiphanenin abone oldugu elektronik kaynaklara kampiis
disindan da erisim saglayabilirler.

DORDUNCU BOLUM

Koleksiyon Gelistirme

Koleksiyon Gelistirme

MADDE 18-(1) Kiitiiphane koleksiyonu kitap, dergi gibi basihi DVD, CD, film gibi
gorsel/isitsel materyal ve elektronik kaynaklardan olusur. Satin alma, bagis, degisim ve ayiklama
yoluyla gelistirilir.

Yayin Se¢imi
MADDE 19-(1)Yayin secimi asagidaki gibidir;

a) Universite mensuplari, Kiitiiphane web sayfasinda kendi hesaplarindan oturum acarak
yayin isteginde bulunabilirler.

b) Akademik Birimler, kendi alanlarina yonelik elektronik veri tabani isteklerini resmi yazi
ile Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina iletirler.

c) Kitiphane Yayin Secim, Deger Tespit ve Ayiklama Komisyonu tarafindan
degerlendirilen yayin istekleri o yila ait biitge olanaklari ¢cercevesinde satin alinir.

d) Kiitiiphane Yénetimi Universite’nin arastirma, egitim-6gretim faaliyetlerine destek
olacak yayinlari tespit ederek saglar.

Kitap Satin Alma
MADDE 20-(1)Kitap Satin Alma ilkeleri asagidaki gibidir;

a) Universite mensuplarinin yayin istekleri; giincelligi, yayinin konusunun koleksiyon
icindeki orani, fiyati, yaymin dili, fiziksel 6zellikleri (basili, elektronik vb.), istenen yayimin aym
niishasinin Erciyes Universitesi Kiitiiphanesi'nde olup olmadig1 gibi hususlar degerlendirilerek
satin alinir.

b) Kayip yayinlar, belli bir siire icerisinde bulunamazsa kullanim orani ve talebe gore
yeniden satin alinir.

c) Fiziksel olarak kullanilamayacak durumda olan yayinlar, kullanim orani ve talebe gore
yeniden satin alinir.

Siireli Yayin Satin Alma
MADDE 21 - (1) Siireli yayin saglama-secim ilkeleri asagidaki gibidir;

a) Universite biinyesinde egitim-6gretimi destekleyecek, arastirmalarda yardimci olacak
streli yayin koleksiyonu olusturulurken, stireli yayinin; bilimsel niteligi, kullanimy, dili, fiyati,
fiziksel 6zellikleri (basili, elektronik vb.) talep ve deneme erisimi istatistik raporlari, Kiitiiphane



Yayin Secim, Deger Tespit ve Ayiklama Komisyonu tarafindan degerlendirilerek siireli yayin
alimi yapilir.

Elektronik Veri Tabani Satin Alma
MADDE 22 - (1) Elektronik veri tabani secim ve saglama ilkeleri asagidaki gibidir;

a) Kaynagin hitap ettigi kullanici grubunun beklentisine ve gereksinimlerine uygunlugu
esas alinir.

b) Kiitiiphanenin abone oldugu ayni1 konuda baska bir veri tabaninin olup olmadigi,
c) Diizenli giincellemenin yapilip yapilmadigi,

d) Dergilerde ambargo olup olmadig,

e) Deneme stiresinde alinan kullanim istatistikleri,

f) Veri tabaninin bilimsel niteligi,

g) Yayinevinin niteligi,

h) Veri tabaninin tizerinde ¢alistig1 platformun hizi ve giivenilirligi,
i) Ara ylizlin rahat kullanilabilirligi,

j) Uzaktan erisime izin verip vermedigi (Proxy)

k) Kullanici sinirlamasi olup olmadigi,

1) Fiyatinin ve yillik fiyat artis oraninin uygunlugu,

m) Lisans sartlari

esas alinir.

Bagis
MADDE 23 - (1) Bagis secim ilkeleri asagidaki gibidir;

a) Universite kiitiiphanelerine kabul edilecek yaymnlarda, Kiitiiphane kaynak sec¢im
ilkelerine uygunluk ve giincellik esastir. Kiitliphane y6netimi bagislanmak istenen koleksiyonu
ve bagis sartlarini inceleyerek bagis kabul edebilir.

b) Kiitiiphane yonetimi bagis kabul etmeme hakkina sahiptir.

c) Bagislanan materyaller, Kiitiiphane Yayin Se¢im, Deger Tespit ve Ayiklama Komisyonu
tarafindan degerlendirilir.

d) Kullanilmayacak derecede yipranmis, sayfalar1 eksik, yirtik kaynaklar, gazeteler,
ilkogretim, lise ders kitaplari, teksir, fotokopi, ders notlari, korsan basimlar bagis olarak kabul
edilmez.

e) Bagislanacak koleksiyonda bulunan el yazmasi ve nadir basma eser niteligi disinda
kalan eserlerden giincelligini yitirmis olanlar bagis olarak kabul edilmez.

f) Bagis yapilacak yayinlar Erciyes Universitesi Kiitiiphanesine uygun niteliklere sahip,
giincelligini ve bilimsel 6zelligini yitirmemis, (el yazmasi ve nadir basma eserler harig) verilen
egitime uygun ya da arastirmacilari sosyal ve kiiltiirel agidan destekleyici nitelikte olmalhdir.

g) Siireli yayinlarin bagis olarak kabul edilebilmesi i¢in, yayinin koleksiyon biittinliigiine
uygunlugu dikkate alinir. Biitliinligli saglanamayan siireli yayinlar, ¢ok ciltli eserler (cilt
biitiinliigl olusturmuyorsa) kabul edilmez.

h) Kiitiiphane koleksiyonu icin uygun goriilen bilgi kaynaklari, teknik islemleri
tamamlanarak hizmete sunulur.

i) Bagis yapan Kkisiler, yaptiklar1 bagislarla ilgili olarak hak sahipligini kaybettiklerini
kabul etmis olurlar ve hicbir istekte bulunamazlar.
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j) Daire Baskanligi, uygun gordigii takdirde bagis olarak kabul ettigi yayinlar1 baska bir
kiitiiphaneye bagislama hakkina sahiptir.

k) Materyalin koleksiyonda nereye yerlesecegine ve nasil ulasilabilecegine karar verme
yetkisi Bagkanliga aittir.

1) Kopya ile c¢ogaltilmis materyaller, biitinliigiinii kaybetmis kitaplar ve dergilere ait
makalelerin ayr1 baskilari, fiziksel durumu uygun olmayan ve yipranmis yayinlar, Kiitiiphane
koleksiyonunda mevcut olanlar (¢ok kullanilan yayinlar haric),iniversite Kkiitiiphanesinin
koleksiyonunda bulunmasinin uygun olmamasi nedeniyle bagis i¢in kabul edilmez.

m) Bagislanan yayinlarin Kiitiiphane demirbasina girisi yapildiginda, “Tasinir islem Fisi”
diizenlenir.

Degisim
MADDE 24 - (1) Erciyes Universitesi ile diger kurum ve kuruluslar arasinda, egitim-

ogretimi desteklemek, arastirmalara katkida bulunmak ve kullanicilarin kiiltiirel gereksinimleri
dogrultusunda, Kiitiiphane koleksiyonunu gelistirmek amaci ile yayin degisimi yapilabilir.

Ayiklama

MADDE 25 - (1)Akademik yil sonlarinda kiitiiphane koleksiyonu sayimi yapilir. Sayimda
asagida belirtilen tiirde bilgi kaynaklari koleksiyondan ayiklanabilir ya da depoya alinabilir;

a) Fiziksel acidan zarar gérmiis ve kullanilamaz durumdakiler,
b) Giincelligini yitirmis olanlar,
c) Fazla kopyasi olanlar,

d) Teknolojik olarak kullanimi miimkiin olmayanlar (6rn. Disket, Kaset vb.) hurdaya
cikarilmak sureti ile Kiitiiphane koleksiyonundan, Kiitiiphane Yayin Sec¢im, Deger Tespit ve
Ayiklama Komisyonu tarafindan onaylanarak ayiklama islemi yapilir.

(2) Koleksiyondan ¢ikarilan kiitiiphane kaynaklari i¢in * Taginir islem Fisi” diizenlenir.

BESINCi BOLUM

Kiitiiphane Hizmetleri

Kiitiiphane Hizmetleri

MADDE 26 -(1) Kiitiiphane Hizmetleri; Idari Hizmetler, Teknik Hizmetler, Okuyucu
Hizmetleri olarak yiuirttiiliir.

idari Hizmetler

MADDE 27 -(1) idari Hizmetler Birimi; Birim yazismalar, arsiv, istatistik, kiitiiphane
binasi teknik donaniminin (asansor, yangin alarm sistemi, elektronik kapi giivenlik sistemi,



jenerator sistemi, 1sitma -sogutma sistemi vb.) diizenli calismasi icin gerekli 6nlemlerin alinmas,
denetlenmesi, bakim ve onarim islemlerini yapar. Tasinir ve muhasebe islemlerini yiiriitiir.

(2) Yayin Komisyonu Birimi: Bu biriminin isleyisi Erciyes Universite Kiitiiphanesi Yayin
Yonergesine gore belirlenir. Universite birimleri tarafindan basilmasi talep edilen yayinlar Yayin
Komisyonuna gelir. Basim islemleri tamamlanan yayinlar kitap satis ofisinde satisa sunulur.

Kiitiiphanecilik Hizmetleri
1-Teknik Hizmetler

MADDE 28 -(1) Kiitiiphaneye saglanan biitiin kiitiphane materyallerinin seciminden,
kullaniciya sunulacak hale getirilmesine kadar yapilan islemlerin timiidtr.

a) Saglama(Aksesyon); Universitenin egitim, o6gretim ve arastirma faaliyetlerini
desteklemek, kullanicilarin sosyal ve kiiltiirel gereksinimlerini karsilamak amaciyla basili ve
elektronik ortamdaki her tiirlii bilgi ve belgeyi satin alma, bagis, degisim yoluyla saglar.

b) Kataloglama ve siniflama;

1- Kiitiiphaneye saglanan materyali, Anglo Amerikan Kataloglama Kurallari(AACR)'na gore
kataloglar, tip kitaplarini Ulusal Tip Kiitiiphanesi Siniflama Sistemi (NLM)'ne, tip dis1 kitaplari
Kongre Kiitiiphanesi Siniflama Sistemi (LC)'ne gore siniflama islemlerini yapar.

2- Kataloglama ve siniflama islemleri tamamlanan materyalleri kiitliphane otomasyon
sistemine kaydederek sirt etiketleri tiretir.

c) Yardimci Teknik Hizmetler;

1- Kitiiphane materyalinin, yer numaralarini belirten sirt etiketlerini kitap sirtina
goriilebilecek sekilde yapistirir, barkod etiketlemelerini yapar. Etiketleri ¢ikan, bozulan vb.
materyalin etiketlerini yeniler.

2- Kiitiphane materyalini kiitiiphane kasesiyle damgalar, giivenligi ile ilgili islemleri
tamamlayarak Raf Hizmetleri Birimine teslim eder.

d) Ciltleme; Kiitiiphane koleksiyonundaki yipranmis materyaller ve cilt birligi saglanmis
stireli yayinlarin cilt ve onarim islemlerini, kiitliphane otomasyon programina kaydederek cilt
atolyesinde gerceklestirir.

e) E-Kaynaklar Birimi; Elektronik veri tabanlarinin verimli bir sekilde kullanilmasi
amaciyla kullanic1 egitimleri diizenler, duyurular yapar, dizenli kullanim istatistikleri alir ve
dosyalar.

f) Siireli Yayinlar; Universitenin egitim-6gretimini desteklemek, arastirma faaliyetlerine
yardimcl olmak amaciyla; kullanicilarin giincel bilgi gereksinimlerini karsilamak lizere basil ve
elektronik ortamdaki siireli yayinlarin teknik islemlerini ve izlemesini yaparak kullanicilarin
hizmetine sunar.

2-Okuyucu Hizmetleri

MADDE 29 -(1) Kullanicilarin, kiitiiphane hizmetlerinden ve bilgi kaynaklarindan en
verimli sekilde faydalanmasini saglamak amaciyla ytiriitiilen hizmetlerdir.

a) Danisma, Egitim ve Etkinlik Birimi; Kiitiiphane ve kiitiiphane kaynaklarinin verimli
kullanimini saglamak amaciyla hizmetleri ve kaynaklari tanitir, bu amagcla kullanici egitimi
programlari ve etkinlikler diizenler.

b) Odiing Verme Birimi; Kiitiiphane kaynaklarin1 kullanicilarin hizmetine sunar, 6diing
verme, iade ve uzatma islemlerini yuriitiir, kaynaklarin diizenli ve etkin kullanimini saglar.
Odiing¢ verme hizmetleri Erciyes Universitesi Kiitiiphane Yénergesinin tigiincii béliimiinde
belirlenen esaslara gore yiiratiliir.
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c) Raf Hizmetleri Birimi; Kullanicilarin kiitiiphane kaynaklarina daha hizli ve kolay bir
sekilde erisimini saglamak amaciyla bilgilendirme ve yonlendirme levhalar1 hazirlayarak raflara
monte eder, salon ve raflarin diizenini saglar, kitaplarin rafta dizilis sirasini diizenler.

d) Enformasyon Teknoloji Birimi; Kiitliphane otomasyon programi ve bilgisayar
donaniminin verimli calismasini saglar, sorunlarini giderir, personele ve kullanicilara teknik
destek verir.

e) Engelsiz Bilgi Birimi; Engelli kullanicilarin ihtiya¢ duyduklar: bilginin donanimini saglar
ve kullanima sunar. Goérme engelliler icin Braille alfabeli monitér sayesinde dokunarak
okunmasi, Braille alfabesine ¢evirip ¢ikti hizmeti alinabilmesi, internette sesli sekilde gezinti
yapabilmesini saglar.

f) Gor-Isit Birimi; Universitenin egitim faaliyetlerini desteklemek amaciyla gorsel-isitsel
materyalleri seger, diizenler ve kullanicilarin hizmetine sunar.

g) Kiitiiphaneler Arasi isbirligi Birimi; Universite akademik personelinin ihtiya¢ duydugu
ancak kiitiiphanede bulunmayan bilgi kaynaklarini, diger kiitiiphanelerden 6diin¢ veya fotokopi
yolu ile saglar. Bu hizmet ile ilgili kurallar Baskanlik tarafindan ayrica belirlenir.

h) Tez Birimi: Erciyes Universitesi'nde yapilmis uzmanlk, yiiksek lisans ve doktora
tezlerini, kimlik karsilig1 kiitiphane icerisinde yararlanmak tizere kullanima sunar.

i) Ozel Koleksiyon Birimi: Kiitiiphanemiz biinyesinde bulunan 6zel koleksiyonlarin bakimz,
sergilenmesi ve hizmete sunulmasi gorevlerini yiriitir.

j) Rezerv Birimi: Bir ogretim yilinda, bir ders kapsaminda yogun olarak kullanimi
diisiiniilen, ayrica 6zellik arz eden, acik rafta bulunmasi uygun olmayan kiitiiphane kaynaklari,
koleksiyondan ayirt edilerek, 6diin¢g verilmez. Kiitiiphane icerisinde Rezerv Biriminde belirli
stireler i¢in kullanima sunulur.

k) Kitiphane Tanitim Proje Etkinlik ve Koleksiyon Birimi: Kullanicilara hitap eden
etkinlikleri egitim ile iliskilendirerek kiitiiphaneleri cazibe merkezleri haline doéniistiirmeyi
hedefleyen proje ve etkinlik birimidir. Kiitiiphanemiz biinyesinde bulunan, kullanicilarin
hizmetine sunulan her tiirlii koleksiyonun sergileme v e gelistirme hizmetini verir.

ALTINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Calisma saatleri
Madde 30- (1) Kiitiiphane, calisma saatleri asagida belirtildigi gibidir.
a) Kutiiphane, ulusal ve dini bayramlar ile genel tatil giinleri disinda hizmete a¢iktir

b) Calisma saatleri, egitim ve 6gretim donemi ile yaz donemi olmak iizere iki sekilde
belirlenir.

c) Egitim ve 6gretim doneminde, hafta ici ve hafta sonu Daire Baskanligi'nca belirlenen
giin ve saatlerde hizmete agiktir.

(2) Kitiiphanenin hizmete agik oldugu giinlere iliskin ¢alisma saatleri egitim/6gretim
donemine gore belirlenerek kullanicilara Kiitiiphane web sayfasindan duyurulur.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yénerge
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MADDE 31-(1) 18.01.1989 tarih ve 89.1.005 sayih Universite Senatosunca onaylanan
Kiitiiphane Yonergesi yliriirlikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik

MADDE 32-(1) Bu Yénerge Universite Senatosunun kabulii tarihinde yiiriirliige girer.

Yiritme

MADDE 33- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Erciyes Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiliir.
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