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SUREC BILGILERI

Kobu 3

ADI Odiing Verme-iade-Uzatma Siireci

- |:|Y0net1m Temel Sﬁreg .

TURU Siireci X [] Destek Siire¢
KATEGORISI Kiitliphane ve Dokiimantasyon Hizmetleri

GRUBU Egitim ve Ogretim Siiregleri

SURECIN OZET TANIMI

Universitemizin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek amaciyla olusturulan bilgi
kaynaklarmin kullanicilarin hizmetine sunulmasi

SUREC KATILIMCILARI

SUREC SAHIBI Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi

SUREC SORUMLULARI | Kullanic1 (Akademik ve Idari Personel, Ogrenci), Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 Personeli

PAYDASLAR D1s Paydas (Diger Universiteler), Kullanici

SUREC UNSURLARI

GIRDILER Kullanic1 Kayitlari, Kullanic1 Talebi

KAYNAKLAR Insan Kaynag: (Siire¢ Sorumlular1), Yordam Kiitiiphane Bilgi-Belge
Otomasyon Programi i}

CIKTILAR Bilgi Kaynaklarmimn Kullanicilara Odiing Verilmesi

ETKILENDIGi SURECLER | Kataloglama-Siniflama Siireci

ETKILEDIGI SURECLER

SUREC FAALIYETLERIi

NO | SUREC FAALIYETININ TANIMI SUREC KATILIMCILARI
F1 |Kullanici kayitlarmnin istenmesi ve otomasyon sistemine Bilgi Islem Daire
aktarilmasi Bagkanligi, Kiitliphane ve

Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 Personeli

F2 |Kayith kullanicinin  6diing alma talebiyle kiitiiphaneye Kiitiiphane ve

basvurmast Dokiimantasyon Daire

Bagkanlig1 Personeli,
Kullanic1
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F3 |Odiing almmak istenen bilgi kaynagmnm belirlenmesi ve Kiitiiphane ve
kiitiiphanede mevcut olup olmadigmin kontrolii Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 Personeli,
Kullanici
F4 | Bilgi kaynagi kiitliphanede mevcutsa kullaniciya odiing Kiitliphane ve
verilmesi, degilse KITS araciligiyla (akademisyenler i¢in) temin| ~ Dokiimantasyon Daire
edilmesi Baskanlig1 Personelli,
Kullanici, D1 Paydas
F5 | Bilgi kaynagmin belirtilen siire icerisinde kullanilmasi, gerekli Kiitiiphane ve
durumda uzatma veya iade islemlerinin yapilmasi Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 Personeli,
Kullanici
F6 |lade islemi zamaninda gerceklesmis ise bilgi kaynaginmn rafa Kiitiiphane ve
cikarilmasi, gergeklesmemis ise cezai islem uygulanmasi Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 Personeli,
Kullanici
SUREC KONTROL NOKTALARI
NO | KONTROL NOKTASI | KONTROL FAALIYETININ TANIMI
K1 | Kiitiiphane ve Kullanic1 kayitlarinin kontrolii
Dokiimantasyon
Daire Baskanligi
Personeli
K2 | Kiitiiphane ve Odiing almmak istenen bilgi kaynagmm kiitiiphanede mevcut olup
Dokiimantasyon olmadigmin kontrolii
Daire Baskanligi
Personeli
K3 | Kiitiiphane ve fade isleminin  belirtilen siire icerisinde gercgeklestirilip
Dokiimantasyon gerceklestirilmediginin kontrolii
Daire Bagkanlig1
Personeli
izLEME, OLCME VE DEGERLENDIRME
SUREC HEDEFI PERFORMANS/IZLEME YONU GOSTERGE | IZLEME RAPORLAMA
GOSTERGESI Birimi PERIYODU | SORUMLUSU
Bilgi Kaynaklarinm Kiitiiphane Odiing 1 Ay Aylik Kiitiiphane-
Odiing Verilmesi Verme Istatistikleri ciler




